 СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ТАТАРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

пятого  созыва
Протокол
десятой  сессии 

	01 сентября  2016 г.
	         
	с.Козловка


Всего депутатов Совета депутатов:  9 человек.

Присутствовало:   8     человек (список прилагается).

Председатель сессии:   Букатова  О.Г..

Секретарь сессии:    Трибух  С.Г. – депутат.

Присутствует приглашённых  -  8 чел.(список  прилагается)

ПОВЕСТКА ДНЯ
1. О внесении изменений в   Устав  Козловского  сельсовета  Татарского  района  Новосибирской  области. 
                    Докладчик: Хабаров  В.В. – глава  Козловского  сельсовета.
2. О  Порядке заключения соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения между органами местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области  и органами местного самоуправления Татарского района Новосибирской области.  
                   Докладчик: Хабаров В.В. – глава  Козловского сельсовета.
3.Об  утверждении Положения о наставничестве в органах местного самоуправления  Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской  области.

                Докладчик: Трибух  И.С. – специалист  администрации.
1. СЛУШАЛИ: .  О внесении изменений в   Устав  Козловского  сельсовета  Татарского  района  Новосибирской  области.
                      Докладывает:   Хабаров  В.В.  – глава  Козловского  сельсовета..

   РЕШИЛИ: Решение  «О внесении изменений в   Устав  Козловского  сельсовета  Татарского  района  Новосибирской  области.» принять.

Предложили по данному  вопросу повестки проголосовать.

ГОЛОСОВАЛИ:            «ЗА»- 8 (девять)

                             «ПРОТИВ»- 0 (ноль)  
                             «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ)- 0 (ноль)

                              ( решение прилагается)

2.СЛУШАЛИ: . О  Порядке заключения соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения между органами местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области  и органами местного самоуправления Татарского района Новосибирской области.  
Докладывает:  Хабаров  В.В. – глава  Козловского сельсовета.
   РЕШИЛИ: Решение  «. О  Порядке заключения соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения между органами местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области  и органами местного самоуправления Татарского района Новосибирской области.  »  принять..

Предложили по данному  вопросу повестки проголосовать.

ГОЛОСОВАЛИ:            «ЗА»- 8 (девять)

                             «ПРОТИВ»- 0 (ноль)

                              «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ)- 0 (ноль)

                              ( решение прилагается)
3. СЛУШАЛИ:  .Об  утверждении Положения о наставничестве в органах местного самоуправления  Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской  области.

                      Докладывает: Трибух  И.С. – специалист  администрации.
   РЕШИЛИ: Решение  «.Об  утверждении Положения о наставничестве в органах местного самоуправления  Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской  области» - принять.
Предложили по данному  вопросу повестки проголосовать.

ГОЛОСОВАЛИ:            «ЗА»- 8 (девять)

                             «ПРОТИВ»- 0 (ноль)  
                             «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ)- 0 (ноль)

                              ( решение прилагается)

Председатель  Совета  депутатов:                                    О.Г.Букатова.
                              СОВЕТ ДЕПУТАТОВ                  ПРОЕКТ
КОЗЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ТАТАРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
пятого созыва

РЕШЕНИЕ
десятая  сессии

 «01» сентября 2016 г.
                                                          № 23
           с. Козловка
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ КОЗЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ТАТАРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии со ст. 7, 35, 44 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 23.06.2016 № 197-ФЗ «О внесении изменений в статью 26.3 Федерального закона «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Совет депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области

РЕШИЛ:
1. Внести в Устав Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области следующие изменения:
1.1. Статья 6. Права органов местного самоуправления поселения на решение вопросов, не отнесённых к вопросам местного значения поселения.

1.1.1.дополнить пунктом 14):

«14) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации».

1.2. Статья 32. Полномочия администрации.

1.2.1. дополнить пунктом 63.2):

«63.2) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации».

1.3. Статья 33. Избирательная комиссия Козловского сельсовета. 

1.3.1 подпункт е) пункта 6. изложить в следующей редакции:                                                          « е) утверждает форму, текст и число бюллетеней, текст и число открепительных удостоверений для голосования на местном референдуме, форму избирательного бюллетеня (избирательных бюллетеней), а также текст избирательного бюллетеня для голосования по единому избирательному округу на выборах депутатов Совета депутатов, текст и число открепительных удостоверений для голосования на выборах депутатов Совета депутатов».

1.3.2. дополнить пунктом:  е.1.:

е.1) выдает открепительные удостоверения в случаях, предусмотренных законом;

1.3.3. подпункт ж) пункта 6. изложить в следующей редакции:

«ж) обеспечивает изготовление бюллетеней, открепительных удостоверений по выборам депутатов Совета депутатов, бюллетеней, открепительных удостоверений для голосования на местном референдуме, их доставку в нижестоящие избирательные комиссии, комиссии референдума».

1.4 Статья 43. Ответственность главы Козловского сельсовета перед государством

1.4.1 пункт 2 части 1 изложить в следующей редакции:
«совершения Главой действий, в том числе издания им правового акта, не носящего нормативного характера, влекущих нарушение прав и свобод человека и гражданина, угрозу единству и территориальной целостности Российской Федерации, национальной безопасности Российской Федерации и ее обороноспособности, единству правового и экономического пространства Российской Федерации, нецелевое использование межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, бюджетных кредитов, нарушение условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, полученных из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если это установлено соответствующим судом, а указанное должностное лицо не приняло в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда»;
2. В порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации Уставов муниципальных образований», предоставить муниципальный правовой акт о внесении изменении в Устав Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области на государственную регистрацию в Главное управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новосибирской области в течение 15 дней.

3. Главе Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области опубликовать муниципальный правовой акт Козловского сельсовета после государственной регистрации в течение 7 дней и направить в Главное управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новосибирской области сведения об источнике и о дате официального опубликования (обнародования) муниципального правового акта Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области для включения указанных сведений в государственный реестр уставов муниципальных образований Новосибирской области в 10-дневной срок.

4. Настоящее решение вступает в силу после государственной регистрации и опубликования в «Козловском вестнике».
Глава Козловского сельсовета 

Татарского района Новосибирской области                           В.В.Хабаров. 
Председатель Совета депутатов

Козловского сельсовета    

Татарского района Новосибирской области                            О.Г.Букатова.
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ  КОЗЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ТАТАРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
пятого созыва

РЕШЕНИЕ
десятой сессии

«01» сентября 2016 г.                           с.Козловка
№ 24
О  Порядке заключения соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения между органами местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области  и органами местного самоуправления Татарского района Новосибирской области  
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет депутатов Козловского сельсовета  Татарского района Новосибирской области 
РЕШИЛ:

1. Утвердить  Порядок заключения соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения между органами местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области  и органами местного самоуправления Татарского района Новосибирской области.

2. Администрации Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области  опубликовать настоящее решение в « Козловском вестнике » и разместить на официальном сайте Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области  .

3. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия.
Глава Козловского сельсовета 

Татарского района Новосибирской области                                     В.В.Хабаров.
Председатель Совета депутатов

Козловского сельсовета                                                                      О.Г.Букатова.

ПОРЯДОК

заключения соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения между органами местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области  и органами местного самоуправления Татарского района Новосибирской области  

Общие положения

1. Настоящий Порядок заключения соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения между органами местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области  и органами местного самоуправления Татарского района Новосибирской области  (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Органы местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области (далее - органы местного самоуправления сельского поселения) вправе заключать соглашения с органами местного самоуправления Татарского района Новосибирской области (далее - органы местного самоуправления муниципального района) о передаче осуществления части своих полномочий за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета сельского поселения в бюджет муниципального района в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

3. Органы местного самоуправления муниципального района вправе заключать соглашения с органами местного самоуправления сельского поселения о передаче им осуществления части своих полномочий за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета муниципального района в бюджет сельского поселения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Компетенция органов местного самоуправления сельского поселения 

1. Совет депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области:

1) принимает решение о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения сельского поселения органам местного самоуправления муниципального района;

2) принимает решение о принятии органами местного самоуправления сельского поселения осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения муниципального района;

3) осуществляет контроль за выполнением принятых решений.

2. Совет депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области:

1) инициирует передачу (принятие) органами местного самоуправления сельского поселения осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения;

Инициатором может выступать группа депутатов, а также депутатские комиссии в соответствии с Регламентом Совета депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области.

2) готовит проект решения Совета депутатов сельского поселения о передаче (принятии) органами местного самоуправления сельского поселения осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения;

3. Глава администрации Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области:

1) подписывает соглашение о передаче (принятии) органами местного самоуправления сельского поселения осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения;

2) определяет уполномоченных специалистов администрации, которые будут осуществлять переданные органами местного самоуправления муниципального района полномочия;

3) исполняет заключенные соглашения о передаче (принятии) органами местного самоуправления сельского поселения осуществления отдельных полномочий по решению вопросов местного значения;

4) осуществляет контроль за реализацией уполномоченными специалистами администрации, переданных сельскому поселению полномочий в соответствии с заключенными соглашениями;

5) привлекает к ответственности лиц, ответственных за неисполнение или ненадлежащее исполнение переданных сельскому поселению полномочий в соответствии с действующим законодательством.

 Передача (принятие) органами местного самоуправления сельского поселения осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения сельского поселения (муниципального района)

1. Заключение соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района) может быть инициировано как органами местного самоуправления сельского поселения, так и органами местного самоуправления муниципального района.

Инициатива заключения соглашений о передаче (принятии) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района), исходящая от органов местного самоуправления сельского поселения, должна быть направлена ими в органы местного самоуправления муниципального района.

2. Необходимым условием для заключения соглашения о передаче (принятии) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района) является принятие Советом депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области решения о передаче (принятии) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района) и принятие Советом депутатов Татарского района решения о приеме (передаче) соответствующих части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района).

3. Независимо от того, кто выступил инициатором заключения соглашения о передаче (приеме) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района), вынесению вопроса о передаче (принятию) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района) на рассмотрение Советов депутатов сельского поселения и муниципального района должно предшествовать определение совместно органами местного самоуправления сельского поселения и муниципального района условий такой передачи.

4. Условиями передачи (принятия) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района) являются:

1) вопрос местного значения сельского поселения (муниципального района) и конкретные полномочия органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района) по его решению, которые предполагается передать;

2) срок, на который планируется передать осуществление части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района);

3) предполагаемый объем финансовых средств и материальных ресурсов сельского  поселения (муниципального района), необходимых для осуществления передаваемых части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района).

5. В случае если органы местного самоуправления сельского поселения и муниципального района не смогли совместно определить условия передачи (приема) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района), вопрос передачи (приема) полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района) на рассмотрение Советов депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области и Советов депутатов Татарского района не вносится.

6. Инициатор передачи (принятия) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района) вносит проект решения в Совет депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области вместе с проектом соглашения и расчетом межбюджетных трансфертов.

7. В случае принятия решения Советом депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения, инициатор передачи таких полномочий, направляет решение в Совет депутатов Татарского  района для рассмотрения вопроса о принятии осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения.

В случае принятия решения Советом депутатов Татарского района о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления муниципального района, инициатор передачи таких полномочий, направляет решение в Совет депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области для рассмотрения вопроса о принятии осуществления части полномочий органов местного самоуправления муниципального района.

8. Принятое Советом депутатов Татарского района решение направляется в Совет депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области.

Принятое решение Советом депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области направляется в Совет депутатов муниципального района.

9. После принятия решения Советами депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области и Татарского района о передаче (приеме) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района) между администрациями Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области и Татарского района заключается соглашение.

10. В соглашении обязательно указываются:

1) предмет соглашения (вопрос местного значения и конкретные передаваемые полномочия по его решению);

2) порядок определения ежегодного объема межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых полномочий;

3) срок, на который заключается соглашение;

4) финансовые санкции за неисполнение соглашения;

5) основания и порядок вступления в силу и прекращения действия соглашения, в том числе порядок досрочного прекращения.

11. Финансовые средства, необходимые для исполнения части переданных полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района), должны предоставляться в форме межбюджетных трансфертов из бюджета сельского поселения (муниципального района) в бюджет муниципального района (сельского поселения).

Ежегодный объем межбюджетных трансфертов устанавливается в соответствии с расчетом, являющимся приложением к соглашению о передаче (приеме) осуществления части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района).

Ежегодный объем межбюджетных трансфертов перечисляется  частями и в сроки указанные в соглашении.

Дополнительный объем межбюджетных трансфертов перечисляется в сроки, установленные дополнительными соглашениями.

В случае нецелевого использования межбюджетных трансфертов, направленных для исполнения переданных (принятых) части полномочий органов местного самоуправления сельского поселения (муниципального района), подлежат возврату в бюджет сельского поселения (муниципального района).

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ТАТАРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ V СОЗЫВА
РЕШЕНИЕ 
десятой сессии 
 «01» сентября 2016 года                                                         № 25
Об утверждении Положения о наставничестве в органах местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области

     В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Указом Президента РФ от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», программой «Развитие государственной гражданской службы Новосибирской области и муниципальной службы в Новосибирской области на 2014-2016 годы», утвержденной постановлением Правительства Новосибирской области от 21.07.2014 N 285-п, Совет депутатов Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области

РЕШИЛ:

    

    1. Утвердить Положение о наставничестве в органах местного самоуправления  Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской  области (прилагается).
    3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Председатель Совета депутатов

Козловского сельсовета

Татарского района 

Новосибирской области                                                            _______________С.А.Радченко
Глава Козловского сельсовета

Татарского района Новосибирской области                              ______________________В.В.Хабаров.  

ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к решению № 25 Совета депутатов 5 созыва 

Козловского сельсовета 

Татарского района Новосибирской области 

 от 01.09.2016

ПОЛОЖЕНИЕ
о наставничестве в органах местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области
                          1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о наставничестве в органах местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Указом Президента РФ от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», программой «Развитие государственной гражданской службы Новосибирской области и муниципальной службы в Новосибирской области на 2014-2016 годы», утвержденной постановлением Правительства Новосибирской области от 21.07.2014 N 285-п.
1.2. Положение определяет цели, задачи и порядок организации наставничества в органах местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области (далее - органы местного самоуправления).
                       2. Цели и задачи наставничества
2.1. Целью внедрения института наставничества в органах местного самоуправления являются оказание практической помощи муниципальным служащим, лицам, замещающим должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, (далее - сотрудники) в приобретении необходимых профессиональных знаний и навыков.
2.2. Задачами наставничества являются:

- минимизация периода адаптации сотрудников к прохождению муниципальной службы;

-
ускорение процесса профессионального становления сотрудников;

-
развитие способности сотрудников самостоятельно, качественно и ответственно выполнять возложенные на них функциональные обязанности в соответствии с замещаемой должностью, закрепленные должностной инструкцией (далее - должностные обязанности);

-
усвоение сотрудниками норм служебной культуры.

                      3. Организация наставничества
3.1.
Наставничество устанавливается в отношении:
· муниципальных служащих, впервые назначенных на должности муниципальной службы;

· работников, впервые принятых на должности, не являющиеся должностями муниципальной службы.

3.2.
Период осуществления наставничества устанавливается
продолжительностью от трех месяцев до одного года.

В указанный срок не включается период временной нетрудоспособности сотрудника и другие периоды, когда сотрудник фактически не исполнял должностные обязанности.

Период осуществления наставничества продлевается на срок, равный периоду временной нетрудоспособности или другим периодам, когда сотрудник фактически не исполнял должностные обязанности.

3.3. Срок наставничества и кандидатура наставника утверждается распоряжением руководителя органа местного самоуправления не позднее десяти рабочих дней со дня назначения сотрудника на соответствующую должность.

3.4. Наставник назначается из числа лиц, имеющих высокий уровень профессиональной компетенции, показавших высокие результаты профессиональной служебной деятельности, пользующихся авторитетом в коллективе, замещающих должность не ниже должности сотрудника, в отношении которого осуществляется наставничество, и проработавших в замещаемой должности не менее двух лет.

3.5. Замена наставника может осуществляться по письменной просьбе наставника или сотрудника:

-
при прекращении наставником трудовых отношений с органом местного самоуправления;

-
при переводе (назначении) наставника или сотрудника в другое подразделение органа местного самоуправления или на иную должность;

-
при неисполнении наставником своих обязанностей;
-
по иным основаниям при наличии обстоятельств, препятствующих осуществлению процесса профессионального становления сотрудника.
Замена наставника оформляется приказом (распоряжением) руководителя органа местного самоуправления. При этом период осуществления наставничества не изменяется.

4. Обязанности наставника и сотрудника
4.1.
Наставник обязан:
· совместно с сотрудником составить индивидуальную программу адаптации по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Положению;

· содействовать сотруднику в ознакомлении с его должностными обязанностями, основными направлениями деятельности, полномочиями и организацией работы органа местного самоуправления с порядком исполнения распоряжений и указаний, связанных со служебной деятельностью;

· выявлять и совместно устранять допущенные ошибки в служебной деятельности сотрудника, передавать накопленный опыт, обучать наиболее рациональным приемам и передовым методам работы;

· по окончании периода осуществления наставничества подготовить заключение об итогах выполнения сотрудником индивидуальной программы адаптации согласно Приложению № 2 к настоящему Положению.

4.2.
В период адаптации сотрудник:

-
выполняет обязанности по замещаемой должности;

-
обращается к наставнику за экспертной и консультационной поддержкой по вопросам, связанным с профессиональной служебной деятельностью;

выполняет    мероприятия,    предусмотренные    индивидуальной программой адаптации.

5. Завершение наставничества
5.1.
Не позднее десяти рабочих дней со дня завершения периода
осуществления наставничества наставник передает документы, указанные в
Приложениях №1,2 непосредственному руководителю, который:
-
заслушивает отчеты наставника;

· анализирует результаты работы наставника по достижению задач, установленных пунктом 2.2 настоящего Положения;

· передает указанные выше документы в кадровую службу органа местного самоуправления;

-
определяет меры поощрения наставника в случае признания наставничества успешным.

5.2.
Результаты работы наставника учитываются при присвоении
классного чина (в случае решения вопроса о присвоения классного чина до
истечения срока, установленного для прохождения муниципальной службы в
соответствующем классном чине), проведении аттестации наставника,
решении вопроса о включении в кадровый резерв, назначении на
вышестоящую должность, премировании за выполнение особо важного и
сложного задания.

  Приложение № 2 

к Положению о наставничестве в органах местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области
Утверждаю
                                                                    ____________(должность)

(подпись)__________________        ____________________(Ф.И.О.)             

«
»
20___г.

Индивидуальная программа адаптации

Фамилия, имя, отчество сотрудника

Структурное подразделение


Должность


Период адаптации с «
»
20
г. по «
»
20
г.

	N п/п
	Мероприятия по адаптации
	Сроки выполнения
	Подпись сотрудника

	1
	Ознакомление с организационной структурой органа местного самоуправления
	
	

	2
	Изучение законодательства о муниципальной службе, местном самоуправлении.
	
	

	3
	Ознакомление с основными правовыми актами, регламентирующими систему органов местного самоуправления, служебную деятельность сотрудника (в том числе с должностной инструкцией, положением об органе местного самоуправления, положением о структурном подразделении и т.д.)
	
	

	4
	Изучение законодательства, необходимого для исполнения должностных обязанностей.
	
	

	5
	Ознакомление с документооборотом, изучение единых требований к документированию управленческой деятельности, организации работы с документами в органах местного самоуправления, 
	
	

	6
	Изучение системы электронного документооборота, программных продуктов, используемых в служебной деятельности (если используются)
	
	

	7
	Ознакомление с официальным сайтом органа местного самоуправления
	
	

	8
	Ознакомление с Кодексом этики муниципальных служащих
	
	

	9
	Иные мероприятия
	
	


Индивидуальную программу адаптации разработали:
Наставник
«
»
20
г.

(должность, Ф.И.О., подпись)

Сотрудник
«
»
20
г.
              Приложение № 3 

к Положению о наставничестве в органах местного самоуправления Козловского сельсовета Татарского района Новосибирской области
Заключение
об итогах выполнения индивидуальной программы адаптации

______________________________________________________________

(Ф.И.О. и должность сотрудника)

Период осуществления наставничества с
по___________________
Краткая характеристика_________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вывод_______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации по результатам осуществления наставничества
Наставник
________________________
(должность, Ф.И.О., подпись)

«        »
20       г.

 выводом ознакомлен(а):                           
СПИСОК

ДЕПУТАТОВ, ПРИСУТСТВУЮЩИХ НА 10-й СЕССИИ 5 СОЗЫВА

СОВЕТА ДЕПУТАТОВ КОЗЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	1
	Антонов  Виктор  Николаевич
	депутат Совета депутатов

	2
	Букатова  Ольга  Григорьевна
	председатель Совета депутатов

	3
	Игумнова  Екатерина  Евстафьевна
	депутат Совета депутатов

	4
	Золотухин  Анатолий  Анатольевич
	депутат Совета депутатов

	5
	Идион  Нина  Игоревна
	депутат Совета депутатов

	6
	Лебедев  Сергей  Иванович
	депутат Совета депутатов

	7
	Саареметс  Валентина  Викторовна
	депутат Совета депутатов

	8
	Трибух  Светлана  Григорьевна
	депутат Совета депутатов


СПИСОК

ЛИЦ, ПРИГАШЕННЫХ НА ДЕСЯТУЮ СЕССИЮ   СОЗЫВА СОВЕТА ДЕПУТАТОВ  КОЗЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	1
	Хабаров  В.В.
	Глава Козловского сельсовета

	2
	Трибух  И.С.
	специалист  администрации Козловского сельсовета

	3
	Гагина  В.В.
	специалист  администрации Козловского сельсовета

	4
	Кендина  Н.А.
	бухгалтер  МБУК  Козловского сельсовета

	5
	Нечаева  Т.В.
	заведующая  сельским клубом д. Малый Ермак

	6
	Пантелеева  Н.С.
	заведующая сельским клубом  д.Розенталь

	7
	Борисова  И.А.
	заведующая детским садом  с.Козловка

	8
	Непочатов  С.И. 
	директор Козловской СОШ
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                     ДЕСЯТОЙ  СЕССИИ  ПЯТОГО  СОЗЫВА

                     КОЗЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  ДЕПУТАТОВ

                     ТАТАРСКОГО  РАЙОНА

                     НОВОСИБИРСКОЙ   ОБЛАСТИ

                    01.09.2016г
















